
（参考）電子申請による「入札参加資格審査申請書」の提出方法について 

（手順１）利用者ログイン 

 

●利用者登録せずに申し込む場合 

利用者登録せずに申し込む方は 

こちらを押下してください。 

 

●利用者登録して申し込む場合 

利用者登録される方はこちら を 

押下し、メールアドレス等を入力 

してください。 

 

●利用者登録済みの場合 

利用者 ID とパスワードを入力し、

ログインして申請いただけます。 

 

 
（手順２-1）説明と添付書類の確認 

 

説明文をご一読いただくとともに、

[ダウンロードファイル１]の PDF

をご参照のうえ、必要な書類データ

がお手元に揃っているかご確認 

ください。 

 



（手順２-2）利用規約への同意 

 

利用規約をご確認のうえ、同意いた

だける場合は[同意する]を押下し、

申請へお進みください。 

 

※同意いただけない場合は、電子申

請をご利用いただくことが出来ま

せん。 

 
（手順３）連絡先メールアドレス 

※ログインしている場合は表示さ

れません。 

 手順４へお進みください。 

 

連絡先メールアドレスを入力し、 

完了するを押下してください。 

その後、入力いただいたメールアド

レス宛に、申請用 URL が自動送信

されますので、送られた URL より

手順４へ進んでください。 

●エラーについて 

 

入力したメールアドレスが既に 

「ながの電子申請サービス」に登録 

されている場合、画面のようにメッ

セージが表示されます。 

 

別のアドレスを入力いただくか、 

[ログインして手続きへ]を押下し、 

ログインした状態で手順４へ進ん

でください。 



（手順４-１）申請者情報の登録 

 

個人の場合は氏名、法人の場合は 

法人名を入力してください。 

（手順４-２）申請書等データ添付 

 

申 請 書 PDF 化 し た デ ー タ を 

（1）に添付してください。 

 

その他の添付書類は、手順２-1 で 

ダウンロードした確認表の順に並

べ、スキャナ等で一括して PDF 化

したデータを（２）-1 に添付する

か、一括して PDF 化するのが困難

であれば、様式ごとに（２）-2 で

添付してください。 

 

一括データを添付いただいた場

合、画面下部の確認へ進むを押下

し、手順５へお進みください。 

 

個別データで添付いただく場合

は、手順４－３へお進みください。 

  

どちらかで 
書類を添付 

申請書を 
添付 



（手順４－３）個別データの添付 

 

（２）-2 の添付ファイルを押下

すると、別画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルの選択 でファイル を 

１件選択し、添付するを押下する

と、下部に添付結果が表示されま

すので、１件ずつ全てのデータを

添付してください。 

 

データの添付が完了しましたら、 

入力へ戻るを押下し、戻った画面

の下部確認へ進むを押下し、手順

５へお進みください。 

 

（手順５）申込内容の確認 

 

申し込む法人名や、各データが添

付されているかご確認いただき、

問題が無ければ、下部の申込むを

押下してください。 

 



（手順 6）申込完了の確認 

 

申込みが完了すると、[整理番号]

と[パスワード]が表示されます。 

また、登録いただいたアドレス宛

に同様の内容が記載されたメー

ルが送信されます。 

 

メールに記載された整理番号や

パスワードは申込みの処理状況

を確認する際に必要となるため、

削除なさらないようご留意くだ

さい。 

 

申込後、おおむね１０日以内に 

受付完了のメールが送られる予

定ですが、２週間程度経過しても

メールが来ない場合は、お手数で

すが、電話等によりご連絡いただ

きますようお願い申し上げます。 

 

また、受理に関する証明書等は発

行いたしませんので、必要となさ

る場合は、別途返信用ハガキ等を

郵送またはご持参ください。 

 
 



○ 受付の処理状況について 

 

整理番号とパスワードを用いて、

申込みの処理状況を確認する事

が出来ます。 

 

書類に不備があった場合、返却中

と表示されます。 

下部修正するをお選びいただき、

ご対応をお願いいたします。 

 

○ 処理履歴について 

申込 

→お申込みいただいた日時 

仮受付 

 →担当者が内容を確認中です。 

  数日かかる場合があります。 

返却 

 →不備のため返却中です。 

  修正等のご対応が必要です。 

受理 

 →申請が受理されました。 

 

 

 

 

申請が受理されると、処理状況が

完了となります。 

 

ご申請いただいたアドレスにも、 

受理したメールが送信されます。 



 


